Umowa na odbidr i likwidacje dokumentacji wytworzonej przez Izbe Administracji
Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno — Skarbowy i urzedy skarbowe
woj. wielkopolskiego

Zawarta .....coeeeeens w Poznaniu pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Izbg Administracji Skarbowej w Poznaniu
z siedzibg w Poznaniu ul. Dolna Wilda 80 A, 61-501 Poznan
reprezentowang przez:

.................................................. — Dyrektora

zwang dalej ,Zleceniodawcy”

zwang dalej ,Zleceniobiorcy”

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest odbidr i likwidacja zbednych dokumentow.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada uprawnienia wymagane do bezpiecznego i
zgodnego z prawem wykonania umowy.
Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy. Odbiér dokumentéw
nastgpi wg. wykazu Zleceniodawcy stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.
Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zbiorach, ktorych administratorem jest Dyrektor lzby Administracji Skarbowej w
Poznaniu polegajgce na niszczeniu no$nikdw papierowych.
Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 4 wytgcznie w
zakresie i celu przewidzianym w niniejszej umowie.
Powierzenie, o ktérym mowa w ust. 4 nastgpi na mocy odrebnej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawartej pomiedzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorca.

§2
Zleceniobiorca zobowigzuje sie na zadanie Zleceniodawcy, likwidowaé zbedne
dokumenty przekazane przez Zleceniodawce, zgtoszone w trybie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.
Przez ,zbedne dokumenty”, o ktérych mowa w § 1 ust 1 umowy nalezy rozumiec:
wybrakowane akta z archiwum zaktadowego przeznaczone do likwidacji po uzyskaniu
zgody Archiwum Panstwowego oraz dokumenty wytworzone w komorkach
organizacyjnych Zleceniodawcy nie podlegajgce archiwizacji.
Przez ,likwidacje” nalezy rozumieé fizyczne rozdrobnienie/zniszczenie dokumentéw
skutecznie uniemozliwiajgce ujawnienie, odtworzenie oraz wykorzystanie ich tresci przy
pomocy specjalistycznych urzadzen technicznych.

§3
Zleceniodawca wskaze Zleceniobiorcy miejsca, w ktérych beda sktadowane dokumenty.
Dokumenty bedg odbierane po uprzednim zapakowaniu w pojemniki dostarczone przez



Zleceniobiorce, przez upowaznionych pracownikdw Zleceniobiorcy w obecnosci
przedstawiciela Zleceniodawcy.

Obowigzek sortowania dokumentédw przeznaczonych do likwidacji spoczywa na
Zleceniodawcy.

Jesli architektura budynku w danej lokalizacji na to pozwoli Zleceniodawca zapewni
drogi transportu dokumentéw w taki sposéb, ze w trakcie transportu dokumentéw
uniemozliwiony bedzie kontakt z pracownikami i klientami urzedu.

Jesli lokalizacja budynku na to pozwoli Zleceniodawca zapewni miejsce parkowania dla
samochodu ciezarowego w bezposrednie] bliskosci miejsca odbioru dokumentow.

W przypadku, gdy dokumenty bedg mogty byé przewozone windg Zleceniodawca
okresli warunki korzystania z windy, w tym m.in. maksymalne obcigzenie i rodzaj
pojemnikéw do przewozenia dokumentéw.

Wskazani pracownicy Zleceniobiorcy zapakuja dokumenty do pojemnikéw/samochodu
opatrzonych w plombe. Pojemniki, samochdd transportowy i plomby dostarczy
Zleceniobiorca (na koszt Zleceniobiorcy).

§4
Na telefoniczne (nr tel.: ..................) zlecenie Zleceniodawcy lub pocztg elektroniczng na
aAdres: .ooovceveeeeeeens Zleceniobiorca zobowigzuje sie do odebrania dokumentéw w

ciggu 3 dni roboczych z siedziby Zleceniodawcy lub miejsca wskazanego przez
Zleceniodawce. W zleceniu Zleceniodawca okresli warunki odbioru dokumentéw, w tym
réznego rodzaju bariery: schody, krawezniki, ograniczenia parkowania samochodow,
kondygnacje z ktérej odbierane bedg dokumenty.

Zleceniobiorca udokumentuje kazdy odbiér dokumentéw protokotem odbioru (Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy).

Za kazdy 1 (jeden) kilogram dokumentéw odebranych z poszczegdlnych lokalizacji
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kwote ........ zt. netto/kg (stownie: ............. ) zgodnie
z ofertg Zleceniobiorcy z .............. r.. Do podanej kwoty zostanie doliczony podatek od
towarow i ustug (VAT) wedtug stawki zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa —
zgodnie z ofertg Zleceniobiorcy. Podana cena umniejszona zostata o koszty jakie ponosi
Zleceniobiorca w zwigzku z niszczeniem przyjetych dokumentéw. Wynagrodzenie, o
ktérym mowa w zdaniu poprzednim ptatne bedzie przelewem w terminie do 14
(stownie: czternastu) dni kalendarzowych liczonych od dnia wystawienia faktury na
rachunek Zleceniodawcy, wskazany na fakturze.

Strony ustalajg nastepujacy sposdb okreslania wagi odebranych dokumentdéw: wazenie
odbywac sie bedzie sie na miejscu, w poszczegdlnych lokalizacjach, przez pracownikow
Zleceniobiorcy, przy udziale pracownikéw Zleceniodawcy, przy uzyciu wagi dostarczonej
przez Zleceniobiorce. Sporzadzony zostanie odpowiedni protokét odbioru wraz z podang
wagg. Okreslona w ten sposéb waga dokumentdéw bedzie zastosowana przy naliczaniu
wynagrodzenia dla Zleceniodawcy (Wzér protokotu stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszej
umowy).

§5
Transport dokumentéw z siedziby Zleceniodawcy lub z miejsca wskazanego przez
Zleceniodawce do miejsca ich likwidacji odbywac sie bedzie srodkami Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania niezbednych srodkdw bezpieczenstwa
przy transporcie pojemnikdéw, gwarantujgcych zabezpieczenie ich przed utratg lub
ujawnieniem zawartosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



§6
Zleceniobiorca bedzie dokonywat likwidacji dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami z wykorzystaniem specjalistycznego ciggu technologicznego dla
przemystowej likwidacji dokumentéw.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do catkowitej likwidacji dokumentéw w taki sposéb,
aby zich trescia w Zzaden sposdéb nie moina byto sie zapozna¢ oraz tak, aby
zlikwidowane dokumenty nie mogty zosta¢ odtworzone.
Zleceniobiorca zobowigzany jest dokona¢ likwidacji dokumentéw w nieprzekraczalnym
terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia odebrania dokumentéw od Zleceniodawcy
(powyzszy termin liczony jest od dnia nastepnego w ktédrym przekazano Zleceniobiorcy
dokumentacje).
W sytuacji, w ktérej Zleceniobiorca powezmie informacje, ktére wskazujg na fakt, iz
Zleceniobiorca nie bedzie w stanie dochowa¢ terminu wskazanego w ust. 3 (np.
dtugotrwata awaria urzadzen Zleceniobiorcy, dtugotrwata przeszkoda uniemozliwiajgca
niszczenie dokumentacji), Zleceniobiorca poinformuje o tym fakcie niezwtocznie
Zleceniodawce.
Jezeli sytuacja wskazana w ust. 4 nastgpi przed fizycznym odbiorem dokumentacji od
Zleceniodawcy, Zleceniodawca ma prawo zrezygnowaé z juz ustalonego wczesniej
terminu przekazania dokumentacji do czasu kiedy Zleceniobiorca poinformuje, iz jest w
stanie znéw przyjmowac i niszczyé dokumentacje Zleceniodawcy.

§7
Zleceniobiorca ma prawo zerwac¢ plomby i rozpakowaé pojemniki z dokumentami
dopiero w pomieszczeniu, w ktérym beda one likwidowane.
Zleceniobiorca po ztozeniu pojemnikéw z dokumentami w pomieszczeniu, o ktérym
mowa w ust. 1, sprawdzi zgodnos$¢ ich oznaczen z protokotem o ktérym mowa w § 4
ust. 2.
O stwierdzonej niezgodnosci pomiedzy oznaczeniem pojemnikéw a trescig protokotu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 2, Zleceniobiorca natychmiast powiadomi Zleceniodawce.
Do czasu wyjasnienia przyczyn tej niezgodnosci przez przedstawiciela Zleceniodawcy
proces likwidacji dokumentéw ulega wstrzymaniu.
Pomieszczenie w ktérym bedzie odbywat sie proces likwidacji zostanie zamkniete
w sposdb uniemozliwiajgcy wstep osobom nieuprawnionym.

§8
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do likwidacji catej zawartosci kazdego pojemnika
bezposrednio po jego otwarciu. W zadnym wypadku Zleceniobiorca nie moze sktadowaé
dokumentédw po rozpakowaniu pojemnika lub przerywaé czynnosci likwidacji przed
zlikwidowaniem catej zawartosci pojemnika, z zastrzezeniem § 7 ust. 3.
Zleceniobiorca nie ma prawa zapoznawac sie z trescig dokumentéw podlegajacych
likwidacji. W przypadku jednak pozyskania informacji w trakcie likwidacji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy tresci, z ktorymi sie
zapoznat.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za nie zlikwidowanie lub za nienalezyte
zlikwidowanie dokumentow.
Likwidacje dokumentow potwierdza certyfikat likwidacji wystawiony przez
Zleceniobiorce, ktory przekazany zostaje Zleceniodawcy (najpdzniej w ciggu 30 dni
kalendarzowych liczonych od dnia likwidacji dokumentacji).



5. Proces likwidacji dokumentow bedzie rejestrowany przez Zleceniobiorce za
posrednictwem kamer i utrwalany na ptycie, ktéra bedzie przechowywana przez 7 dni
kalendarzowych od daty zapisu. Ptyta bedzie przechowywana przez Zleceniobiorce w
miejscu niedostepnym dla o0séb nieupowaznionych. Po uptywie okresu 7 dni
kalendarzowych Zleceniobiorca dokona zniszczenia ptyty lub zapisu znajdujgcego sie na
ptycie (lub innym nosniku).

6. Na zadanie Zleceniodawcy, zgtoszone Zleceniobiorcy nie pdzniej niz 5 dni od daty
odbioru pojemnikdw z dokumentami przeznaczonymi do likwidacji, ptyta z zapisem
czynnosci przeprowadzonych od chwili zerwania plomb do momentu catkowitego
zlikwidowania dokumentéw bedzie przekazana Zleceniodawcy.

7. Na zadanie Zleceniodawcy wraz z certyfikatem likwidacji bedg mu przekazane plomby
zerwane z workow/pojemnikéw/samochodu.

8. Czynnosci likwidacji dokumentdéw na zadanie Zleceniodawcy, majg prawo obserwowaé
upowaznieni przez Zleceniodawce pracownicy w liczbie do 3 0sdb.

9. Na zadanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca zatwierdzac bedzie karte przekazania odpadu
zawierajacg informacje dotyczacg masy odebranych dokumentéw.

§9
Z materiatami przeznaczonymi do likwidacji Zleceniodawca nie moze sktadowaé $mieci,
odpadkéw organicznych, szkta, materiatéw i przedmiotéw niebezpiecznych dla zycia lub
zdrowia ludzi, materiatow lub przedmiotéw, ktérych posiadanie jest zabronione przepisami
prawa, jak réwniez polskich i zagranicznych znakéw pienieznych.

§10
Zleceniobiorca nie jest w zadnym razie zobowigzany ani tez uprawniony do jakiejkolwiek
weryfikacji dokumentéw przekazanych mu przez Zleceniodawce do likwidacji oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci w przypadku, gdyby na polecenie Zleceniodawcy zlikwidowat dokumenty,
ktorymi Zleceniodawca nie miat prawa dysponowaé lub ktérych zlikwidowanie byto
zabronione albo ktérych sposéb likwidacji regulujg przepisy prawa w sposéb szczegdlny.

§11

1. Zleceniodawca przedstawi na pismie kazdorazowo liste oséb uprawnionych do wydania
dokumentéw i uprawnionych do obecnosci przy czynnosciach likwidacji dokumentéw (wg
zatgcznika nr 2 do niniejszej umowy).

2. Pracownicy Zleceniodawcy upowaznieni do wydawania dokumentéw, objeci listg o ktoérej
mowa ust. 1 majg prawo zgdac od pracownikéw Zleceniobiorcy pisemnego upowaznienia
do odbioru pojemnikéw z dokumentami, wskazujgcego: imie i nazwisko, wzér podpisu.
Liste upowaznionych pracownikdw Zleceniobiorcy do odbioru dokumentéw zawiera
zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Na wypadek jakichkolwiek zmian oséb uprawnionych dotyczgcych: adreséw, numerdéw
telefondéw, kazda ze stron obowigzana jest zawiadomic¢ o zaistniatej zmianie, drugg strone
pisemnie. Dokonana zmiana nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga aneksu.

§12
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony 24 miesiecy liczony od dnia jej podpisania.
Poza wypadkami okreslonymi w przepisach kodeksu cywilnego, Zleceniodawcy
przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w razie:



10.

1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) przerwania przez Zleceniobiorce realizacji przedmiotowej umowy bez uzasadnionych
przyczyn i jej nie kontynuowania, mimo wezwania przez Zleceniodawce do jej
kontynuowania.

Zleceniodawcy przystuguje prawo wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym umowy

w razie realizowania przedmiotu umowy niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy,

w szczegolnosci niezgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i pomimo zgtoszenia przez

Zleceniodawce zastrzezen oraz bezskutecznego uptywu terminu, wyznaczonego przez

Zleceniodawce w dodatkowym wezwaniu do nalezytego wykonania umowy przez

Zleceniobiorce.

Zleceniodawcy przystuguje prawo wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym umowy

W razie naruszenia przez Zleceniobiorce zapisdw § 14 niniejszej umowy.

Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w ciggu 5 dni roboczych od dnia powziecia

wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa powyzej w ust. 2 umowy.

Odstgpienie od umowy oraz jej wypowiedzenie nastepuje w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci, z podaniem przyczyn odstgpienia.

W przypadku odstgpienia przez Zleceniodawce od umowy, Zleceniobiorca moze zgdac

wylfacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy, bez zwrotu

naktadéw poniesionych na przyszte wykonanie przedmiotu umowy.

Odstgpienie przez Zleceniodawce od umowy z przyczyn lezacych po stronie

Zleceniobiorcy nie wytgcza mozliwosci naliczania i dochodzenia przez Zleceniodawce kar

umownych.

Odstgpienie od niniejszej umowy rodzi skutki na dzien skutecznego ztozenia

oswiadczenia woli przez strone umowy, ktéra od niej odstepuje.

Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia umowy na piSmie z zachowaniem 1

miesiecznego okresu wypowiedzenia. Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy nalezy

doreczy¢ stronie przed koficem miesigca. Okres wypowiedzenia liczony bedzie od

pierwszego dnia miesigca nastepnego.

§13

Zleceniobiorca zapfaci Zleceniodawcy nastepujace kary umowne:

1) w wysokosci 100,00 zt brutto (stownie: sto ztotych 00/100) za kazdy dzieri roboczy
opdznienia w odbiorze dokumentdéw od wyznaczonego przez Zleceniodawce terminu,

2) z tytutu odstgpienia od Umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezgcych po stronie
Zleceniobiorcy lub wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezgcych
po stronie Zleceniobiorcy oraz odstgpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez
Zleceniobiorce bez uzasadnionej podstawy faktycznej i prawnej, Zleceniodawca ma
prawo naliczyé jednorazowg kare umowng w wysokosci w wysokosci 1 000,00 zt
(stownie: tysigc ztotych 00/100),

3) W wypadku stwierdzenia naruszenia przez Zleceniobiorce zasad i procedur likwidacji
dokumentdw zaptaci on Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 2 000,00 zt
(stownie: dwa tysigce ztotych 00/100).

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego,

przekraczajgcego wysokos¢ kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.



§14

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zleceniodawcy w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajgcych z Umowy.

2. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong
tajemnicy skarbowej, informacji niejawnych oraz danych osobowych.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczacych zasobdw
sprzetowych i programowych systemu teleinformatycznego Zleceniodawcy, uzyskanych
w trakcie wykonywania Umowy niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich
zrédta.

4. W przypadkach koniecznosci udostepnienia Zleceniobiorcy informacji niejawnych,
Zleceniobiorca zapewni ze swojej strony udziat w realizacji umowy oséb posiadajgcych
odpowiednie poswiadczenie bezpieczeristwa, wydane zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

5. Obowigzek okreslony w ust. 1 niniejszego paragrafu nie dotyczy informacji powszechnie
znanych oraz udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych
przepisdw prawa, a w szczegdlnosci na zadanie sgdu, prokuratury, organédw podatkowych
lub organéw kontrolnych.

6. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy przez swoich
pracownikow, podwykonawcow i wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie sie postugiwaé
przy wykonywaniu Umowy.

7. Zleceniobiorca odpowiada za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych
od Zleceniodawcy, wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze
Zleceniobiorce rowniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu, bez
wzgledu na przyczyne i podlega wygasnieciu wedtug zasad okreslonych w przepisach

dotyczacych zabezpieczania informacji niejawnych i innych tajemnic prawnie
chronionych.
8. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do odnotowywania i zgtaszania wszelkich

zaobserwowanych lub podejrzewanych stabosci zwigzanych z bezpieczenstwem
informacji w systemach lub ustugach.

9. Zleceniobiorca ma prawo kopiowa¢, powielaé i rozpowszechniaé informacje pozyskane od
Zleceniodawcy lub tez dotyczgce Zleceniodawcy wytgcznie w ramach obowigzujgcej
strony umowy i wytgcznie na potrzeby jej nalezytej realizacji. W pozostatych przypadkach
kopiowanie, powielanie i rozpowszechnianie przedmiotowych informacji przez
Zleceniobiorce wymaga uzyskania przez niego pisemnej, wyraznej zgody Zleceniodawcy
(Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu).

10. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz podczas realizacji przedmiotowej umowy bedzie przestrzegat
przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO). Powyzsze dotyczy
takze okresu po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy jezeli wynika to z przepiséw
wskazanego Rozporzadzenia.

11. Zleceniodawca informuje, iz informacje, o ktérych mowa w art. 13 wust. 1 i 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w



12.

10.

11.

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) udostepnione sg w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie Zleceniodawcy oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu, w zaktadce Organizacja — Ochrona Danych
Osobowych.

Zapisy niniejszego paragrafu obowigzujg takze podwykonawcéw lub dalszych
podwykonawcéw.

§15

Zleceniobiorca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcej z umowy na rzecz osoby

trzeciej, bez pisemnej wyraznej w tym zakresie zgody Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca nie moze bez zgody Zleceniodawcy powierzyé realizacji umowy innemu

Wykonawcy.

W razie naruszenia przez Zleceniobiorce postanowien zawartych w ust.1 lub ust.2,

Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe w terminie do 30 dni kalendarzowych

liczonych od dnia, w ktérym Zleceniodawca dowiedziat sie o okoliczno$ciach wskazanych

w ust. 1i 2 niniejszego paragrafu.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagaja formy

pisemnej, w formie aneksu, pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg w szczegdlnosci

przepisy prawa cywilnego.

Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy Strony poddajg pod

rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zleceniodawcy.

Prawem wiasciwym dla umowy jest prawo polskie.

Adresy podane na wstepie sg wigzace dla Stron. Doreczenia pod te adresy uwazac sie

bedzie za skuteczne. Strony beda sie wzajemnie informowaty o ewentualnych zmianach

swoich siedzib.

W przypadku podpisywania umowy przez Strony w réznym terminie, umowe uznaje sie

za zawartg z dniem jej podpisania przez drugg ze Stron.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Protokét odbierania dokumentow.

2) Wykaz przedstawicieli Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu, Urzedéw Skarbowych
woj. Wielkopolskiego i Wielkopolskiego Urzedu Celno-Skarbowego uprawnionych do
wydania dokumentdw i obecnosci podczas ich likwidacji.

3) Wykaz przedstawicieli Zleceniobiorcy upowaznionych do odbioru dokumentéw oraz
podpisywania protokotéw zdawczych.

4) Szacowany wykaz dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia.

5) Formularz ofertowy (oferta Zleceniobiorcy z ................ r).

6) Oswiadczenie o ochronie informacji.

7) Dokumentacja zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej nr: ..........

8) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatacznik nr 1 do umowy z ............ r.

PROTOKOt ODEBRANIA DOKUMENTOW NR ............ /...
(Protokoét powinien zawieraé co najmniej nastepujace informacije)

(imie, nazwisko i podpis osoby przekazujgcej)

Lp. Rodzaj nosnika danych ilos¢ Uwagi
1 | dokumenty - papier
odbidr
............................... kg
2
3
4
5
6
7
8
Nosniki danych zostaty przekazane w dniu .................. o] 527 2SR

(imie i nazwisko i podpis osoby odbierajgcej)




Zatacznik nr 2 do umowy z .................. r.

Piecze¢ Zleceniodawcy

WYKAZ PRZEDSTAWICIELI IZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W POZNANIU, URZEDOW
SKARBOWYCH WOJ. WIELKOPOLSKIEGO | WIELKOPOLSKIEGO URZEDU CELNO —
SKARBOWEGO UPRAWNIONYCH DO WYDANIA DOKUMENTOW | OBECNOSCI PODCZAS ICH
LIKWIDACII

Imie i nazwisko Komérka organizacyjna

Upowazniam w/w osoby do przetwarzania danych osobowych, w zakresie okreslonym w
umowie, w dniu likwidacji danych

Administrator danych osobowych



Zatacznik nr 3 do umowy ............. r.

pieczeé

WYKAZ PRZEDSTAWICIELI ZLECENIOBIORCY
UPOWAZNIONYCH DO ODBIORU DOKUMENTOW
ORAZ PODPISYWANIA PROTOKOtOW ZDAWCZYCH

Wykaz konwojentéw firmy .................. uprawnionych do odbioru
dokumentoéw do zniszczenia

stan na dzien ...........




Zatacznik nr 4 do umowy z ................ r.

Szacowany roczny wykaz dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia.

Lp Nazwa urzedu Adres siedziby zleceniodawcy, | Szacowana ilo$¢ mb.
miejsce skladowania dokumentow, ktore
dokumentéow rocznie powinny
zostaé przekazane do
zniszczenia
1 Zespot Jednostek 61-501 Poznan 1300
Skarbowych w ul. Dolna Wilda 80 A
Poznaniu
2 Wielkopolski Urzad | 61-845 Poznan 150
Celno - Skarbowy w | ul. Strzelecka 2/6
Poznaniu
3 Urzad Skarbowy w | 64-700 Czarnkow 60
Czarnkowie ul. Pocztowa 4
4 Urzad Skarbowy w | 63-800 Gostyn 85
Gostyniu ul. Lipowa 2
5 Urzad Skarbowy w | 62-065 Grodzisk WIkp. 65
Grodzisku WIkp. ul. Chopina 7
6 Urzad Skarbowy w | 63-200 Jarocin 75
Jarocinie ul. T. Kosciuszki 21
7 Pierwszy Urzad 62-800 Kalisz 65
Skarbowy w Kaliszu | ul. Wroctawska 12
8 Urzad Skarbowy w | 63-600 Kepno 40
Kepnie ul. Rynek 4
9 Urzad Skarbowy w | 62-600 Koto 70
Kole ul. B. Prusa 10
10 Urzad Skarbowy w | 62-510 Konin 200
Koninie ul. Zaktadowa 7a
11 Urzad Skarbowy w | 64-000 Kos$cian 95
Ko$cianie ul. Mtynska 5
12 Urzad Skarbowy w | 63-700 Krotoszyn 80
Krotoszynie ul. Polna 32
13 Urzad Skarbowy w | 64-100 Leszno 160
Lesznie ul. A. Mickiewicza 7
14 Urzad Skarbowy w | 64-300 Nowy Tomysl 80
Nowym Tomyslu ul. Kolejowa 38
15 Urzad Skarbowy w | 63-400 Ostrow Wlkp. 100
Ostrowie WIkp. ul. Chtapowskiego 45
16 Urzad Skarbowy w | 63-500 Ostrzeszow 50
Ostrzeszowie ul. W. Grabskiego 45
17 Urzad Skarbowy w | 64-920 Pita 40
Pile ul. Kossaka 106
18 Urzad Skarbowy 60-179 Poznan 100
Poznan-Grunwald ul. Smoluchowskiego 1
19 Urzad Skarbowy w | 63-900 Rawicz 55
Rawiczu ul. Staszica 4
20 Urzad Skarbowy w | 62-400 Stupca 35




Stupcy

ul. Wspdlna 1

21 Urzad Skarbowy w | 64-500 Szamotuly 70
Szamotutach ul. B. Chrobrego 17a
22 Urzad Skarbowy w 63-100 Srem ul. Wojska 80
Sremie Polskiego 12
23 Urzad Skarbowy w | 63-000 Sroda Wikp. 55
Srodzie Wlkp. ul. Harcerska 2
24 Urzad Skarbowy w | 62-700 Turek 70
Turku ul. Koninska 1
25 Urzad Skarbowy w | 62-100 Wagrowiec 70
Wagrowcu ul. T. Kosciuszki 19a
26 Urzad Skarbowy w | 64-200 Wolsztyn 85
Wolsztynie ul. Dworcowa 15
27 Urzad Skarbowy we | 62-300 Wrzes$nia 65
Wrze$ni ul. Warszawska 26
28 Urzad Skarbowy w | 77-400 Ztotow 50
Zlotowie Aleja Piasta 25
29 Urzad Skarbowy w | 64-800 Chodziez 50
Chodziezy ul. Ofiar Gor Morzewskich 1
30 Urzad Skarbowy w | 64-600 Oborniki WIkp. 85
Obornikach ul. Rynek 4
31 Urzad Skarbowy w 63-300 Pleszew 70
Pleszewie ul. Bogusza 6
32 | Pierwszy Wielkopolski | 61 — 726 Poznan 50
Urzad Skarbowy w PIl. Cyryla Ratajskiego 5
Poznaniu
33 Drugi Wielkopolski | 62-800 Kalisz 40
Urzad Skarbowy w | ul. Fabryczna 1a
Kaliszu
34 | Wielkopolski Magazyn | 62-200 Gniezno 2 000
w Gnieznie ul. Spichrzowa 4
Suma 5745




Zatacznik nr 6 do UMOWY 7 ....eveeveereniens 2024r.

Oswiadczenie o ochronie informacji

Miejscowosc ................... ,dnia ....... y—— ) A

W zwigzku z wykonywaniem umowy w zakresie ustugi odbioru i likwidacji dokumentow
wytworzonych przez Izbe Administracji Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno —
Skarbowy i urzedy skarbowe woj. Wielkopolskiego, zobowigzuje sie do:

Zachowania w S$cistej tajemnicy wszelkich informacji technicznych, technologicznych,
prawnych i organizacyjnych dotyczacych zasobow sprzetowych i programowych systemu
teleinformatycznego Zleceniodawcy, informacji niejawnych, danych objetych tajemnica
skarbowg oraz danych osobowych, uzyskanych w trakcie wykonywania umowy
niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich zrédta, zaréwno w trakcie trwania
umowy, jaki i po jej rozwigzaniu.

Wykorzystania informacji jedynie w celach okredlonych ustaleniami umowy
oraz wynikajacych z uregulowan prawnych obowigzujgcych w Polsce i Unii Europejskiej.
Podjecia wszelkich niezbednych krokéw dla zapewnienia, ze Zzaden pracownik
Zleceniobiorcy ani inna osoba z pomocg ktérej Zleceniobiorca realizuje umowe nie
ujawni informacji chronionych ani ich zrédta, zaréwno w catosci, jak i w czesci, osobom
lub firmom trzecim, bez uzyskania uprzednio wyraznego upowaznienia na piSmie od lzby
Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Odnotowywania i zgtaszania wszelkich zaobserwowanych lub podejrzewanych stabosci
zwigzanych z bezpieczeistwem informacji w systemach lub ustugach.

Ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktérym bedg one niezbedne do
wykonywania powierzonych im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji
musi mie¢ do nich dostep dla celdw realizacji zadania wynikajgcego z tytutu umowy.
Niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposéb nierozpowszechniania
jakiejkolwiek czesci okreslonych informacji, z wyjgtkiem uzasadnionej potrzeby do celéow
zwigzanych z realizacja umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od lzby
Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Stwierdzam wtasnorecznym podpisem, ze znane s3 mi moje obowigzki w zakresie ochrony
informacji, wynikajace z nizej wymienionych przepiséw:

1.

2.
3.
4.

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony danych o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO).

Polityki Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finanséw, bedacej zatgcznikiem do
Zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniajgcego zarzadzenie w
sprawie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji i Polityki Bezpieczenstwa
Informacji Resortu Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80)

Oswiadczam tez, ze jestem s$wiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji chronionych,
zdobytych w trakcie wykonywania umowy.



Kazda z osdb uczestniczagcych w realizacji przedmiotu umowy zobowigzata sie wobec
Zleceniobiorcy nie ujawniaé zadnych informacji, z ktérymi zapozna sie podczas wykonywania
czynnosci zleconych do realizacji oraz zapoznata sie z trescig zobowigzania co do zachowania
poufnosci informacji. Wykaz pracownikéw i osdb trzecich, biorgcych udziat w realizacji
umowy po stronie Zleceniobiorcy, stanowi zatgcznik do niniejszego oswiadczenia.

podpis Zleceniobiorcy



