Zatgcznik Nr8 do ....cccveveveunn T

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta ..o r. w Poznaniu
pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Izbg Administracji Skarbowej w Poznaniu
61-501 Poznan, ul. Dolna Wilda 80A

NIP 778-102-92-19, REGON: REGON 001022972,
reprezentowang przez:

Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu ....................
zwang dalej ,, Powierzajgcym”

dziatajgcych tacznie w imieniu ...... w dalszej czesci umowy zwang - ,,Przyjmujgcym”.
zwana dalej ,,Umowg powierzenia”

§1
Powierzenie przetwarzania danych

1. W zwigzku z zawarciem w dniu ............... 2024 r. umowy dotyczacej realizacja ustugi
odbioru i likwidacji dokumentacji wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej w
Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno — Skarbowy i urzedy skarbowe woj. wielkopolskiego,
zwanej dalej ,Umowa” pomiedzy Skarbem Panstwa Izbg Administracji Skarbowej w
Poznaniu, 61-501 Poznan, ul. Dolna Wilda 80A dziatajgcym jako Zleceniodawcy,
- [ , zwanego dalej ,Rozporzadzeniem”, powierza Przyjmujgcemu na
podstawie niniejszej Umowy przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji
umowy dotyczacej realizacja ustugi odbioru i likwidacji dokumentacji wytworzonej przez
Izbe Administracji Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzagd Celno — Skarbowy i urzedy
skarbowe woj. wielkopolskiego.

2. Powierzajgcy jest administratorem danych bedgcych przedmiotem powierzenia.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje kategorie danych osobowych
okreslonych w Dziale llIB i Dziale VIl ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa, a takze dane osobowe, ktore nie sg objete w/w przepisami, a znajdujg sie w
przekazanej do zniszczenia dokumentacji (np. dane zawarte w dokumentacji
pracowniczej, dane zawarte w dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego).

4. W celu wykonania Umowy, o ktérej mowa w ust. 1 Umowy powierzenia, Powierzajgcy
powierza Przyjmujgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
zrealizowania czynnosci stanowigcych przedmiot zaméwienia objetego Umowa.

5. Powierzenie przetwarzania danych obejmuje nastepujgce czynnosci realizowane wobec
przetwarzanych danych osobowych: odbidr, przechowywanie oraz ich zniszczenie w celu
realizacji ustugi likwidacji dokumentacji wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej
w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno - Skarbowy i urzedy skarbowe woj.
wielkopolskiego. Pod pojeciem ,odbioru” Powierzajgcy rozumie zatadunek przez



Przyjmujacego powierzonej mu dokumentacji na $rodki transportu Przyjmujacego (lub
podwykonawcy) oraz przewiezienie dokumentacji do miejsca jej przechowywania i
zniszczenia.

Przyjmujgcy przyjmuje do przetwarzania dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 3 oraz
zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie.

Przyjmujgcy oswiadcza, ze przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych bedzie
odbywato sie w oddziatach Przyjmujgcego, a takie w sytuacji wystgpienia takiej
koniecznosci - w miejscu innym niz jednostki organizacyjne Przyjmujacego
z zastrzezeniem § 2 ust. 2 pkt 1 niniejszej umowy (dotyczy czynnosci innych niz
przygotowanie do transportu i zatadunek na srodki transportu).

Przyjmujgcy oswiadcza, ze zgodnie z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia zapewnia
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich  $rodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi Rozporzadzenia i chronito prawa
0s6b, ktérych dane dotycza.

Poprzez zawarcie Umowy powierzenia Powierzajgcy poleca przetwarzanie danych
osobowych Przyjmujgcemu, co stanowi udokumentowane polecenie w rozumieniu art.
28 ust. 3 lit a w zwigzku z art. 29 Rozporzadzenia.

§2.
Zasady przetwarzania danych osobowych
Obowiazki Przyjmujgcego

1) Przyjmujgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z Umowa powierzenia, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

2) Przyjmujgcy jest zobowigzany do stosowania Srodkow bezpieczenstwa
spetniajgcych wymogi Rozporzadzenia.

3) Przyjmujgcy jest zobowigzany do dokonania wszelkich czynnosci wynikajacych
z Umowy powierzenia, Rozporzgdzenia oraz innych obowigzujacych przepiséw
prawa z nalezytg starannoscia.

4) Przyjmujgcy jest zobowigzany do zabezpieczenia powierzonych danych
osobowych przy ich przetwarzaniu poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i  organizacyjnych  zapewniajacych  adekwatny  stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych
osobowych, zgodnie z art. 32 Rozporzadzenia.

5) Przyjmujgcy jest zobowigzany do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone mu dane
osobowe w celu i w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia.

6) Przyjmujgcy jest zobowigzany do zobowigzania o0séb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie okreslonym w niniejszej
Umowie powierzenia do zachowania w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust.
3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych osobowych oraz sposobdw ich
zabezpieczenia, zaréwno w trakcie realizacji Umowy, jak i po zakonczeniu
realizacji Umowy, poprzez odebranie od tych oséb indywidualnych stosownych
osSwiadczen.

7) Przyjmujgcy jest zobowigzany do prowadzenia w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej  rejestru  wszystkich  kategorii  czynnosci  przetwarzania



dokonywanych w imieniu Powierzajgcego, zawierajgcego informacje, o ktorych
mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia.

8) Przyjmujgcy zobowigzuje sie wyznaczy¢ inspektora ochrony danych w przypadku,
gdy bedzie do tego zobowigzany na podstawie art. 37 Rozporzadzenia.

9) Przyjmujgcy, po wygasnieciu, rozwigzaniu, wypowiedzeniu Umowy, Umowy
powierzenia zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdziniej niz w terminie 7 dni
roboczych od dnia wystgpienia w/w okolicznosci zniszczyé wszelkie powierzone
mu dane osobowe w ramach niniejszej umowy.

10) Przyjmujgcy jest zobowigzany do niezwtocznego, nie pdzniej niz w ciggu 36 godzin
od stwierdzenia naruszenia, zgtaszania Inspektorowi Ochrony Danych
Powierzajgcego na adres e —mail iod.poznan@mf.gov.pl kazdego przypadku
naruszenia ochrony powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych.
Zgtoszenie powinno zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3
Rozporzadzenia.

11) Przyjmujgcy nie moze dalej powierzy¢ przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszej Umowy powierzenia innym
podmiotom bez uprzedniej pisemnej zgody Powierzajgcego.

12) Powierzajgc przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Przyjmujgcy
jest obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnianie przez inny
podmiot wymogdéw w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co
najmniej takim samym, jak przewidziany w niniejszej Umowie powierzenia.

13) Przyjmujgcy nie jest uprawniony do jakiegokolwiek dalszego wykorzystania
i udostepniania powierzonych mu danych osobowych.

14) Przyjmujgcy udostepnia Powierzajgcemu na kazde jego zgdanie wszelkie
dostepne informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych
w Umowie powierzenia.

15) Przyjmujgcy w miare mozliwosci pomaga Powierzajgcemu poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktdrej dane dotyczg w zakresie wykonywania jej praw (zgodnie z
art. 28 ust. 3 pkt e Rozporzadzenia) oraz z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia (zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt f Rozporzadzenia).

2. Prawa Powierzajgcego

1) Powierzajgcy moze uzalezni¢ udzielenie zgody na dalsze powierzenie
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w § 1 niniejszej Umowy
powierzenia, od spetnienia innych warunkéw zwigzanych z przetwarzaniem lub
ochrong powierzanych danych osobowych

2) Powierzajgcy ma prawo przeprowadzenia kontroli przetwarzania powierzonych
Przyjmujgcemu danych osobowych.

3) W celu wykonania kontroli Powierzajgcy ma prawo do:

a) wstepu do pomieszczen, w ktdrych Przyjmujgcy przetwarza powierzone mu
dane osobowe,

b) Zzadania ztozenia przez Przyjmujgcego pisemnych i ustnych wyjasnien w celu
ustalenia stanu faktycznego w wyznaczonym przez Powierzajgcego terminie,

c) przeprowadzenia ogledzin dokumentéw a takie urzadzen, stuzgcych do
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

4) O zamiarze przeprowadzenia kontroli Powierzajgcy powiadomi Przyjmujgcego
z wyprzedzeniem co najmniej 10 dni kalendarzowych ze wskazaniem osdb
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upowaznionych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w imieniu
Powierzajgcego.
5) W przypadku powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu
przez Przyjmujgcego zobowigzan wynikajgcych z Umowy powierzenia,
Rozporzadzenia oraz innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,
Powierzajgcy moze przeprowadzi¢ kontrole, o ktérej mowa w ust. 1, po
uprzednim powiadomieniu Przyjmujgcego z co najmniej 2 dniowym
uprzedzeniem.
6) Z czynnosci kontrolnych sporzgdza sie protokdt, ktérego jeden egzemplarz
dorecza sie Przyjmujgcemu.
7) W przypadku stwierdzenia przez Powierzajgcego uchybien w zakresie, o ktérym
mowa w ust. 1, Powierzajgcemu przystuguje prawo do:
a)zagdania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych
i wyznaczenia Przyjmujgcemu terminu na usuniecie uchybien,

b)wypowiedzenia Umowy powierzenia ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji
stwierdzenia trzeciego uchybienia w realizacji zapisdw niniejszej umowy.
Powierzajgcy w takiej sytuacji ma prawo do wypowiedzenia niniejszej
umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie do 30 dni kalendarzowych
liczonych od dnia uzyskania przez Powierzajacego informacji na temat
uchybienia Przyjmujgcego.

§3.
Wspétdziatanie Stron

Strony ustalajg, ze podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia bedg ze sobg
wspotpracowad, informujgc sie wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majgcych lub
mogacych mie¢ wpltyw na wykonanie powierzenia. Przyjmujgcy bedzie informowat
Powierzajgcego o wszelkich przypadkach naruszenia zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych oraz o wszelkich czynnosciach w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych podejmowanych w zwigzku z postepowaniem przed Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej ,,PUODQO” oraz przed innymi organami
i urzedami, w szczegdlnosci: policjg, sadem, Najwyziszg lzbg Kontroli, itp — wytgcznie w
zakresie danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy
powierzenia.

§4.
Czas obowigzywania Umowy powierzenia
1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji przez Przyjmujgcego

Umowy dotyczacej realizacji ustugi odbioru i likwidacji dokumentacji wytworzonej przez

Izbe Administracji Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzagd Celno — Skarbowy i urzedy

skarbowe woj. wielkopolskiego.

2. Po zakoniczeniu obowigzywania niniejszej Umowy powierzenia Przyjmujgcy jest
obowigzany:

a) trwale usungé¢ dane osobowe bedace przedmiotem niniejszej Umowy powierzenia
oraz w terminie 7 dni roboczych od zakoriczenia przetwarzania danych osobowych
przekaza¢ Powierzajgcemu protokét trwatego usuniecia powierzonych danych
osobowych;



b) do niezwtocznego przekazania Powierzajgcemu pisemnego oswiadczenia, w ktérym
potwierdzi, ze nie posiada zadnych danych osobowych, ktdrych przetwarzanie
zostato mu powierzone.

Zapisy ust. 2 dotyczg danych pracownikéw Powierzajgcego przekazanych Przyjmujgcemu

w ramach taczacej strony umowy na realizacje ustugi odbioru i likwidacji dokumentacji

wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno

— Skarbowy i urzedy skarbowe woj. wielkopolskiego.

W trakcie obowigzywania umowy na realizacje ustugi odbioru i likwidacji dokumentacji

wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno

— Skarbowy i urzedy skarbowe woj. wielkopolskiego Przyjmujgcy jest obowigzany

niezwtocznie (najpdiniej w ciggu 7 dni roboczych liczconych od dnia fizycznego

zniszczenia przekazanej dokumentacji) przedtozy¢ Powierzajgcemu préocz dokumentu, o

ktorym mowa w § 8 ust. 4 umowy dotyczgcej odbioru i likwidacji dokumentacji, takze

pisemnego oswiadczenia, w ktdrym potwierdzi, ze nie posiada zadnych danych
osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone.

Zapisy ust. 4 dotyczg dokumentacji i danych w niej zawartych, przekazanej

Przyjmujgcemu na podstawie umowy na realizacje ustugi odbioru i likwidacji

dokumentacji wytworzonej przez lzbe Administracji Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski

Urzad Celno — Skarbowy i urzedy skarbowe woj. wielkopolskiego.

§ 5.
Warunki wypowiedzenia powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przestaje obowigzywa¢ automatycznie, tj. bez koniecznosci

sktadania jakichkolwiek oswiadczen, w przypadku, gdy Umowa dotyczaca realizacji

ustugi odbioru i likwidacji dokumentacji wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej

w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno — Skarbowy i urzedy skarbowe woj.

Wielkopolskiego, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy powierzenia zostanie

rozwigzana przez ktéragkolwiek ze Stron z przyczyn i w terminie okreslonym w Umowie

dotyczacej realizacji ustugi odbioru i likwidacji dokumentacji wytworzonej przez Izbe

Administracji Skarbowej w Poznaniu, Wielkopolski Urzad Celno — Skarbowy i urzedy

skarbowe woj. wielkopolskiego.

Umowa powierzenia wygasa z dniem, w ktérym Przyjmujacy wykonat ostatnie

przewidziane umowag czynnosci zwigzane z przejetg od Powierzajgcego dokumentac;ja.

Umowa powierzenia moze zosta¢ wypowiedziana za 7 dniowym okresem

wypowiedzenia w przypadku, gdy:

a) kontrola PUODO wykaze, ze Przyjmujgcy nie podjat srodkéw zabezpieczajacych,
o ktérych mowa w Rozporzadzeniu;

b) Przyjmujacy dopuszcza sie zwtoki w dotrzymaniu terminu, okreslonego w zaleceniach
pokontrolnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 4i 5 lit. a);

c) Przyjmujgcy wykorzystat dane w celu i w zakresie niezgodnym z niniejszg Umowa
powierzenia;

d) Przyjmujgcy dalej powierzyt przetwarzanie danych osobowych podmiotowi trzeciemu
bez zgody Powierzajgcego;

e) zostanie wszczete postepowanie sgdowe przeciw Powierzajgcemu  badz
Przyjmujgcemu w zwigzku z naruszeniem ochrony danych osobowych, ktérych
przetwarzanie powierzono niniejszg Umowg powierzenia.

Powierzajgcy przetwarzanie danych moze rozwigza¢ Umowe powierzenia z Przyjmujgcym

ze skutkiem natychmiastowym w przypadku gdy:



a) Przyijmujgcy wykorzystat powierzone mu dane osobowe w sposéb niezgodny z
Umowa powierzenia, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.

b) Przyjmujgcy dopuszcza sie zwtoki w dotrzymaniu terminu, o ktérym mowa w § 3 ust.
3 umowy.

c) Zostanie wszczete postepowanie sgdowe przeciw Przyjmujgcemu w zwigzku
z naruszeniem ochrony danych osobowych, ktérych przetwarzanie powierzono
niniejsza Umowa powierzenia.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, Przyjmujgcy zobowigzany jest niezwtocznie,

najpdzniej trzeciego dnia roboczego po otrzymaniu wypowiedzenia, zrealizowad

zobowigzania, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.

§ 6.

Naruszenie ochrony danych osobowych
Przyjmujgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z niniejszg Umowag powierzenia, a w szczegdlnosci za bezpodstawne
udostepnienie lub przekazywanie danych osobowych nieuprawnionym podmiotom lub
osobom.
Przyjmujgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego
o postepowaniu administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Przyjmujgcego danych osobowych okreslonych w Umowie powierzenia, o decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Przyjmujgcego, a takze o planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Przyjmujgcego tych danych osobowych.
Jezeli z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy Powierzajgcy
bedacy Administratorem zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wypfaty
odszkodowania, zados¢uczynienia lub zostanie ukarany grzywng, Przyjmujgcy
zobowigzuje sie zrekompensowac Powierzajgcemu udokumentowane straty z tego tytutu
do wysokosci poniesionego odszkodowania, zado$¢uczynienia lub grzywny.
Zobowigzanie Przyjmujgcego, o ktdrym mowa w ust. 3 niniejszego §, powstanie pod
warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystgpienia z
roszczeniem wobec Powierzajgcego i jego podstawach prawnych i faktycznych, w celu
umozliwienia Przyjmujgcemu zajecia stanowiska, odniesienia sie do podstaw takiej
odpowiedzialnosci i ewentualnego wystgpienia do sprawy na etapie sgdowym.
Przyjmujgcy ponosi odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wzgledem Powierzajgcego
w zakresie strat rzeczywiscie poniesionych przez Powierzajgcego.

§7.
Zasady zachowania poufnosci

Przyjmujgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Powierzajgcego i od
wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

Przyjmujgcy osSwiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego § nie bedg one wykorzystywane, ujawniane
ani udostepniane bez pisemnej zgody Powierzajgcego w innym celu niz okreslony w § 1
Umowy powierzenia, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujacych przepiséw prawa.



3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
gwarantowaly zabezpieczenie danych w tym w szczegdlnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostepem oséb trzecich nieupowaznionych
do zapoznania sie z ich trescia.

§8.
Postanowienia koricowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg powierzenia zastosowanie bedg miaty
przepisy Rozporzgdzenia oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
w szczegdlnosci przepisy ustawy Kodeksu cywilnego.

2. Za niezgodne z przepisami Rozporzgdzania przetwarzanie danych osobowych
powierzonych Przyjmujacemu, Przyjmujgcy ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach
ogdlnych.

3. Zmiany Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej, w postaci Aneksu,
pod rygorem niewaznosci.

4. Wszelkie spory zwigzane z wykonaniem niniejszej Umowy powierzenia oraz wynikajgce
z przetwarzania w oparciu o Umowe rozstrzygane bedg przez sad witasciwy dla siedziby
Powierzajgcego.

5. Niniejsza Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.

6. Umowe powierzenia sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym
jeden dla Przyjmujgcego, drugi dla Powierzajgcego.

Powierzajqcy Przyjmujqcy

10D (Inspektor Ochrony Danych)



