0110-KLL2.261.7.2025.1 Zatqcznik nr 4 do Zaproszenia

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWANR ........ (dla czesai ..........)

zawarta pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Krajowg Informacja Skarbowga z siedzibg w Bielsku-Biatej przy

ul. Warszawskiej 5, 43-300 Bielsko-Biafta,

NIP 547-21-69-306, REGON 366063511

reprezentowana przez:

zwang dalej Zamawiajgcym

a
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zwang dalej Wykonawca
zwanymi dalej Stronami

W wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie rozpoznania rynku 0110-KLL2.261.7.2025.1
o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Biezgce serwisowanie urzagdzen klimatyzacyjnych

i wentylacyjnych, wentylatoréw dachowych, agregatéw skraplajacych oraz wentylacji
mechanicznej, znajdujacych sie w Krajowej Informacji Skarbowej w 2025 r.” zostata zawarta
umowa o nastepujacej tresci.

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest biezgce serwisowanie (zwane dalej: , konserwacja”) urzadzen
klimatyzacyjnych i wentylacyjnych, wentylatoréw dachowych, agregatow skraplajgcych oraz
wentylacji mechanicznej, znajdujgcych sie w budynku <wpisac¢ adresy zgodnie z czesciqg, na
ktdrg zawierana jest umowa> zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia .................. 2025 r. oraz

formularzem cenowym.

2. Opis przedmiotu umowy okresla Zatgcznik nr 2 do umowy.



Typy urzadzen w lokalizacjach Krajowej Informacji Skarbowej okresla Zatgcznik nr 3 do
umowy.

§2
TERMIN | WARUNKI REALIZACJI UMOWY

Umowa obowigzuje od dnia nastepnego po dniu podpisania umowy przez ostatnig ze stron
do dnia 31 grudnia 2025 r.

W czasie trwania umowy Wykonawca zobowigzany jest wykonac 2 konserwacje dla urzadzen
klimatyzacyjnych, 1 konserwacje dla wentylacji mechanicznej, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do
umowy:

1) pierwsza konserwacja w terminie do 15 maja 2025 .,
2) druga konserwacja w terminie od 15 pazdziernika 2025 r. do 14 listopada 2025 .,

3) dokumenty z dokonanej konserwacji urzgdzen okreslonych w § 1 ust. 1 przygotowane na
formularzach stanowigcych Zatgcznik nr 5, 6/ 6a do umowy nalezy ztozy¢ do
Zamawiajgcego wraz z fakturg po wykonanej konserwacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ilosci urzadzen podlegajacych
konserwacji w przypadku ich wytaczenia z uzytku lub likwidacji. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystuguje prawo do wynagrodzenia za konserwacje klimatyzatoréw, ktére
nie beda juz serwisowane, chyba ze czynnosci serwisowe zostaty wykonane przed
poinformowaniem Wykonawcy o wytgczeniu lub likwidacji danego urzadzenia.

Wykonanie napraw w przypadku awarii urzgdzen wykazanych w Zatgczniku nr 3 do umowy
odbedzie sie po uprzednim przedstawieniu kosztorysu i zaakceptowaniu go przez
Zamawiajgcego. Realizacja napraw bedzie sie odbywata na podstawie zlecenia, przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru innego Wykonawcy.

Wszystkie prace serwisowe objete niniejszg umowg Wykonawca wykonuje w dniach
roboczych, to jest od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
w godzinach pracy tj. od 7:00 do 15:00.

W uzasadnionych przypadkach za zgodg Zamawiajgcego prace serwisowe mogg by¢
wykonywane w innych dniach lub godzinach niz wskazane w ust. 5.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania swoich pracownikéw z Informacja
0 zagrozeniach stanowigcg Zatgcznik nr 7 oraz sporzadzenia Wykazu oséb stanowigcego
Zatacznik nr 8, ktére zostaty poinformowane o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia.

Dokumenty okreslone w ust. 7, w szczegdlnosci Wykaz oséb (Zatgcznik nr 8), pozostajg w
siedzibie Wykonawcy, a ich okazanie nastepuje na zagdanie Zamawiajgcego.



§3
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

Z tytutu wykonania przedmiotu umowy <wpisac zgodnie z czesciqg, na ktorg zawierana jest
umowa> w terminach okreslonych w § 2 ust. 2 Wykonawcy przystuguje catkowite
wynagrodzenie w kwoci€: .......ccocvvveieccenvennnn zt brutto(stownie: ...,
ztotych) i obejmuje wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacjag umowy, a takze wszystkie
koszty, optaty i podatki, w tym podatek od towardw i ustug (VAT), jesli jest nalezny, przyjazdy
w przypadku awarii, ewentualne diagnozowanie i okreslenie kosztéw naprawy w przypadku
awarii urzagdzen wykazanych w Zatgczniku nr 3 do umowy.

Wynagrodzenie zwigzane z usuwaniem awarii rozliczane bedzie wedtug stawki za 1 (jedng)
roboczogodzine z narzutami brutto............... zt (stownie:.....cccveevevenee. ), razy liczba
roboczogodzin.

Wysokos¢ marzy za czesci dostarczone przy usuwaniu awarii Wynosi ............... %.
Ceny okreslone w ofercie Wykonawcy nie moga ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

Wszelkie prace lub czynnosci nieopisane w zaproszeniu do sktadania ofert oraz umowie,
a niezbedne do wtasciwego i kompletnego wykonania przedmiotu umowy traktowane sg
jako oczywiste i zostaty uwzglednione w cenie podanej przez Wykonawce w formularzu
oferty.

W przypadku zmiany przepiséw ogdlnie obowigzujgcych, dotyczgcych podatku od towaréw
i ustug, Wykonawca, po wyrazeniu pisemnej zgody przez Zamawiajgcego, jest uprawniony do
wystawienia faktury uwzgledniajgcej obowigzujaca stawke VAT.

Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokét odbioru przedmiotu
umowy po przeprowadzonej konserwacji stanowigcy zatgcznik nr 6 i 6a do umowy podpisany
przez obie strony bez zastrzezen wraz z arkuszem urzgdzen serwisowanych zatgcznik nr 5 do
umowy. Protokét nalezy dostarczy¢ do lokalizacji Krajowej Informacji Skarbowej, dla ktdrej
go sporzadzono. W przypadku faktury zbiorczej nalezy wyszczegélnic lokalizacje, ktorych
konserwacja dotyczyta wraz z podaniem wartosci zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy. Dane do wystawienia faktury: Krajowa Informacja
Skarbowa, ul. Warszawska 5, 43-300 Bielsko-Biata, NIP: 547 21 69 306, REGON: 366063511.
Wykonawca fakture w formie elektronicznej zobowigzany jest przesytaé na adres

e-mail: kancelaria.kis@mf.gov.pl.

Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w
ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Faktury wraz z protokotami wykonanych prac serwisowych Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ najpdzniej w terminie 14 dni od ich wykonania.

Za dzien zapfaty Strony uznajg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
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Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ wierzytelnosci
wynikajgcych z tytutu niniejszej umowy na osobe trzecia, ani regulowac w drodze
kompensaty.

W przypadku opdznienia w zaptacie wynagrodzenia w terminie uzgodnionym w ust. 7
umowy Wykonawcy przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych.

Zamawiajgcy na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) wytgcza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

§4
PRAWA | OBOWIAZKI STRON UMOWY

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w sposéb kompletny z najwyzszg starannoscia,
aktualnym stanem wiedzy technicznej i technologicznej, wtasciwymi normami i przepisami
prawa ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad i wymagan bezpieczenistwa i higieny pracy,
przepisdw p.poz. oraz wskazéwkami Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony przed zniszczeniem oraz uszkodzeniem mienia
Zamawiajgcego znajdujacego sie na terenie, na ktérym wykonywane sg prace serwisowe.

Prace serwisowe bedg prowadzone na czynnym obiekcie, wobec czego Wykonawca musi
uwzgledni¢ wynikajace stad ograniczenia i koniecznos¢ wykonania dodatkowych
zabezpieczen, w tym w szczegdlnosci prowadzenie ich w taki sposdb, aby nie zanieczyszczac
terenu nieobjetego pracami i nie utrudniaé pracy w pozostatych czesciach budynku. Prace
muszg byé odpowiednio zabezpieczone przed dostepem oséb nieupowaznionych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za niewtasciwe wykonanie ustugi, wszelkie szkody
wyrzadzone w trakcie realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do ich naprawienia na
wiasny koszt.

Wykonawca oswiadcza, ze ustuga bedzie realizowana przez pracownikdéw dysponujacych
odpowiednimi kwalifikacjami i uprawnieniami.

Pracownikami Wykonawcy w rozumieniu umowy sg osoby realizujgce przedmiot umowy z
ramienia Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania swoich pracownikéw z INFORMACJA

O ZAGROZENIACH stanowigca Zatacznik nr 7 do umowy oraz sporzadzenia WYKAZU 0SOB
stanowigcego Zatgcznik nr 8 do umowy, ktére zostaty poinformowane o zagrozeniach dla
bezpieczenstwa i zdrowia.

Dokumenty okreélone w ust. 7, w szczegdlnosci WYKAZ OSOB (Zatacznik nr 8 do umowy),
pozostajg w siedzibie Wykonawcy, a ich okazanie nastepuje na zadanie Zamawiajgcego.
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§5
KARY UMOWNE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce, a takze opdznienie
Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy.

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo obcigzenia Wykonawcy nastepujacymi karami umownymi:

1) w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 za odstgpienie
Zamawiajgcego od umowy, w razie jej wypowiedzenia, albo z powodu niewykonania
umowy, z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,

2) w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety dziern opdznienia w wykonaniu konserwacji
urzadzen w stosunku do termindéw zakreslonych w § 2 ust. 2 pkt 1i 2,

Kary umowne zastrzezone na rzecz Zamawiajgcego moga by¢ dochodzone z kazdego tytutu
odrebnie i podlegaja taczeniu.

Zapfata przez Wykonawce kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z realizowania
obowigzkdéw okreslonych niniejszg umowg za wyjatkiem ust. 2 pkt 1.

Gdy szkoda rzeczywista bedzie wyzsza niz kara umowna, Zamawiajgcy bedzie uprawniony
do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody.

Termin zapfaty kary umownej wynosi 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia o obcigzeniu
karg umowna.

W przypadku opéznienia w zaptacie kary umownej Zamawiajgcemu przystuguje prawo
naliczenia odsetek ustawowych za opdznienie.
Jezeli Wykonawca nie zaptaci kary umownej w terminie 7 dni od dnia otrzymania

zawiadomienia o obcigzeniu karg umowng kara ta zostanie potrgcona z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

. Odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, nie powoduje utraty przez
Zamawiajgcego prawa do natozonych kar umownych naleznych na podstawie umowy.

. W przypadku braku mozliwosci lub prawnej dopuszczalnosci potracenia kary z wynagrodzenia
naleznej Wykonawcy, bedg one dochodzone na zasadach ogdlnych.



§6
ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji technicznych,
technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiajacego
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezaleznie od formy pozyskania tych informacji i
ich Zrédta.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych
ustaleniami umowy oraz wynikajgcymi z obowigzujgcych uregulowan prawnych.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do ujawnienia informacji dotyczgcych Przedmiotu umowy,
w tym informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom,
ktérym beda one niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci i tylko
w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla celéw realizacji zadania
wynikajgcego z tytutu realizacji umowy.

4. Wykonawce zobowigzuje sie do niekopiowania, niepowielania, a takze do
nierozpowszechniania jakiejkolwiek czesci informacji zwigzanych z realizacjg umowy
z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celéw zwigzanych z realizacja umowy po uprzednim
uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiajgcego, ktorego informacja lub zrédto informacji
dotyczy.

5. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przy wykonywaniu umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong tajemnic prawnie
chronionych.

6. Obowigzek okreslony w ust.1 niniejszego paragrafu nie dotyczy informacji powszechnie
znanych oraz udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujgcych
przepisdw prawa, a w szczegélnosci na zgdanie sgdow, prokuratury, organéw podatkowych
lub organéw kontrolnych, a takze informacji dostepnych publicznie, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

7. Nie bedg uwazane za chronione informacje, ktdre:

1) weczesniej staty sie informacja publiczng w okolicznos$ciach niebedacych wynikiem
czynu bezprawnego lub naruszajgcego umowe przez ktérgkolwiek ze Stron;
2) zostaty przekazane Stronie otrzymujgcej przez osobe trzecig niebedacg Strong umowy
zgodnie z prawem i bez ograniczen;
3) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Strony, ktérej dotycza.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci informacji przez swoich
pracownikéw, podwykonawcdéw i wszelkich innych oséb, ktérymi bedzie sie postugiwac przy
wykonywaniu umowy.

9. Woykonawca podejmie wszelkie niezbedne kroki dla zapewnienia, ze zaden pracownik
Wykonawcy lub inna osoba, o ktérej mowa w ust. 8, otrzymujgcy powyzsze informacje, nie
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ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaréwno w catosci, jak i w czesci podmiotom trzecim
bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej zgody Zamawiajgcego, ktdrego informacja lub
zrédto informacji dotyczy.

Obowigzek zachowania w poufnosci informacji przez Wykonawce i osoby, o ktérych mowa w
ust. 8, obowigzuje takze po ustaniu umowy.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych

od Zamawiajgcego, wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce
rowniez po wykonaniu przedmiotu umowy, jej rozwigzaniu, wygasnieciu lub odstgpieniu, bez
wzgledu na przyczyne.

Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) znana jest mu tresc przepisow w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie
chronionych tj.
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (,,RODQO”),

¢) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

a takze, ze bedzie ich przestrzegat zaréwno w czasie realizacji umowy jak i po jej
zakonczeniu.

2) kazda z oséb uczestniczgcych w realizacji przedmiotu umowy zobowigzata sie wobec
niego, jako Wykonawcy, nie ujawniac zadnych informacji, z ktérymi zapozna sie podczas
wykonywania czynnosci zleconych do realizacji oraz zapoznata sie z trescig ww.
przepisdw i zobowigzata sie do ich przestrzegania, zardwno w czasie realizacji umowy,
jak i po jej zakonczeniu.

Wykonawca i osoby, o ktérych mowa w ust. 8, zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig

Polityki Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finanséw stosowanej przez Zamawiajgcego

i przestrzegania jej postanowien. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy Polityke

Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finanséw i inne dokumenty z nig powigzane niezbedne

do realizacji przedmiotu umowy. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze tres¢ Polityki

Bezpieczenstwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy

do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.

Wykonawca i osoby, o ktérych mowa w ust. 8, sg obowigzani do ztozenia osSwiadczenia
potwierdzajgcego zapoznanie sie z trescig Polityki, o ktérej mowa w ust. 13, przed
rozpoczeciem Swiadczenia ustugi. O$wiadczenie moze byé ztozone w formie elektronicznej.
Wzér oswiadczenia o zapoznaniu sie z Politykg Bezpieczenistwa Informacji Resortu Finansow
okresla Zatacznik nr 4 do umowy.



§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY JEJ ROZWIAZANIE | WYPOWIEDZENIE

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy na podstawie ustawowego prawa do odstgpienia od
umowy w trybie i na zasadach wskazanych w art. 456 ustawy Pzp oraz przepisach ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. 2024 r. poz. 1061 ze zm.).

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy w sytuacji:

1) nieuzasadnionego niedotrzymania terminu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym
mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lub 2 umowy o wiecej niz 10 dni roboczych, z przyczyn nielezacych
po stronie Zamawiajacego,

2) w razie utraty przez Wykonawce uprawnien, niezbednych do wykonywania ustugi bedace;j
przedmiotem niniejszej umowy,

3) w przypadku dopuszczenia sie przez Wykonawce lub osoby dziatajgce w jego imieniu lub
na jego zlecenie naruszenia przepiséw dotyczgcych ochrony tajemnic prawnie
chronionych.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem ex tunc, w przypadku nieprzystgpienia
Wykonawcy do wykonania umowy do korica terminu okreslonego w § 2 ust. 2 pkt 1,
naliczajgc kare umowng okreslong w § 5 ust. 2 pkt 1.

Odstgpienie oraz wypowiedzenie umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i wymaga uzasadnienia.

Umowne prawo odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 3 Zamawiajgcy moze
zrealizowa¢ w terminie 14 (czternastu) dni od powziecia wiadomosci o okolicznosciach,
bedacych podstawg odstgpienia.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy w czesci albo jej wypowiedzenia,
Strony dokonuja rozliczenia prawidtowo wykonanych prac do dnia odstgpienia od
umowy/wypowiedzenia w oparciu o odpowiednie stosowanie okreslonych w umowie
procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminéw pfatnosci.

§8
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
W celu zawarcia i wykonania umowy, Strony wzajemnie udostepniajg sobie dane osobowe
(dane stuzbowe) reprezentantéw Stron oraz oséb zaangazowanych w jej realizacje, w

zakresie niezbednym dla potrzeb umozliwienia utrzymywania biezgcego kontaktu przy jej
zawarciu i wykonywaniu, co stanowi prawnie uzasadniony interes Stron umowy.

Zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywa¢ wzajemnie udostepnionych sobie danych
osobowych w celu innym niz zawarcie i realizacja umowy.



3. Wskutek udostepnienia danych osobowych osdb wskazanych w ust. 1, Strony stajg sie
odrebnymi administratorami udostepnionych im danych i zobowigzuja sie wzajemnie
przekazac tym osobom Informacje o przetwarzaniu ich danych osobowych. W wykonaniu
tego zobowigzania kazda ze Stron zataczy klauzule informacyjng RODO.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Strony ustanawiajg do wzajemnych kontaktdw na etapie realizacji umowy nastepujace
osoby:

a) Zamawiajacy ustanawia do kontaktow z Wykonawca:

b) Wykonawca ustanawia do kontaktéw z Zamawiajgcym

2. Zmiana osbb, o ktérych mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie
pisemnego lub w drodze mailowej poinformowania drugiej Strony.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 2 wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg umowa rozstrzyga sie na podstawie przepiséw
ustawy Kodeksu cywilnego.

5. Adresy podane na wstepie umowy sg wigzgce dla Stron. Doreczenia pod te adresy bedzie sie
uwazac za skuteczne o ile wystanie korespondencji nastgpito przed poinformowaniem
drugiej Strony o zmianie adresu. Strony bedg sie wzajemnie informowaty o ewentualnych
zmianach swoich danych teleadresowych.

6. Podany w Formularzu ofertowym - Zatacznik nr 1 do Umowy - adres poczty elektronicznej
postuzy do przekazywania informacji zwigzanych z realizacjg Umowy. Dotyczy to rowniez
przekazywania informacji w zakresie naliczania kar umownych, sktadanych w formie
elektronicznej oswiadczen o odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu oraz do przesyfania
korespondencji dotyczacej natozenia kar umownych po odstgpieniu od umowy lub jej
wypowiedzeniu, jednakze w terminie nie dtuzszym jak 60 dni od daty odstgpienia lub
wypowiedzenia, chyba ze doreczenie nastgpi za posrednictwem poczty, kuriera lub postarica
na adresy wskazane na wstepie umowy. Dokumenty przestane na podany adres poczty
elektronicznej uwaza sie za doreczone Wykonawcy z dniem ich wystania. Na zgdanie
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego potwierdzenia ich
otrzymania. Brak potwierdzenia lub odmowa potwierdzenia, nie uchybia uznaniu
os$wiadczenia/ dokumentu za doreczony w mysl zdania trzeciego.

7. Strony postanawiajg, ze:
a) we wszystkich sprawach spornych wynikajgcych lub moggcych wynikng¢ z zawartej
umowy wytgczna jurysdykcja przystuguje sgdom polskim,



b) wszelkie spory zwigzane z realizacjg postanowiern umowy rozstrzygane bedg przez sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

8. Zafaczniki do umowy stanowig jej integralng czes¢.
9. Umowe uwaza sie za zawartg z chwilg ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

10. W przypadku zawarcia umowy w formie pisemnej, sporzadza sie jg w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron. W przypadku zawarcia
umowy w formie elektronicznej, sporzadza sie jg w jednym egzemplarzu.

Zamawiajacy Wykonawca
(data, podpis) (data, podpis)

Zataczniki do umowy:

1. Zatacznik nr 1 do umowy — kopia formularza oferty ztozonego przez Wykonawce,

Zatgcznik nr 2 do umowy — opis przedmiotu zamowienia,

Zatgcznik nr 3 do umowy — kopia formularza cenowego ztozonego przez Wykonawce,

Zatgcznik nr 4 do umowy — oswiadczenie o zapoznaniu sie z Polityka Bezpieczeristwa Informacji Resortu

Finansow,

Zatacznik nr 5 do umowy — arkusz urzagdzen serwisowanych,

Zatacznik nr 6 do umowy — wzér protokotu z wykonania przeglagdu/konserwacji,

Zatacznik nr 6a do umowy — wzdr protokotu z wykonania przegladu/konserwacji wentylacji mechanicznej,

Zatgcznik nr 7 do umowy — informacja o zagrozeniach,

Zatgcznik nr 8 do umowy — wykaz osdb,

10. Zatacznik nr 9 do umowy — informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych stron/reprezentantow
stron (podmiotow publicznych/prywatnych) oraz osob wskazanych do kontaktu/wspétpracujgcych w
ramach realizacji umowy.

PwnN

0N,
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Zatacznik nr 1 do umowy

KOPIA FORMULARZA OFERTY ZLOZONEGO PRZEZ WYKONAWCE
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Zatacznik nr 2 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Zatacznik nr 3 do umowy

KOPIA FORMULARZA CENOWEGO ZtOZONEGO PRZEZ WYKONAWCE
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Zatacznik nr 4 do umowy

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z POLITYKA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI RESORTU

FINANSOW
(miejscowosc i data)
(Nazwisko i Imie)
(Nazwa podmiotu zewnetrznego
realizujgcego ustugi na rzecz Resortu Finanséw)
(Stanowisko/funkcja)
OSWIADCZENIE

0 zapoznaniu sie z Polityka Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finanséw

W zwigzku z realizacjg zobowigzan z tytutu Umowy Nr ....... /2025 2. dNia oo ,

oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z trescig Polityki Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansow?.

* Zarzgdzenie Ministra Finansow z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie Systemu Zarzqdzania
Bezpieczeristwem Informacji i Polityki Bezpieczeristwa Informacji Resortu Finansow

(Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80).
Wersja 2.0
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Zatacznik nr 5 do umowy

ARKUSZ URZADZEN SERWISOWANYCH

DO PROTOKOtU WYKONAWCY

ZESTAWIENIE SERWISOWANYCH URZADZEN
W KRAJOWEJ INFORMACJI SKARBOWEJ DELEGATURA/WYDZIAt W

UL ettt e , NE e,
Numer Rodzaj llos¢ Wysokos¢
L Nazwa Tvp i model omieszczeni Data czynnika czynnika zamontowa Data
urz dpz.enia urzadzenia uyer) dzenia P A brac produkcji Nr seryjny chtodzacego | chtodzacego nia wykonania
2 2 2 urzpdze:ia urzadzenia w instalacji | winstalacji | jednostki przegladu
q symbol w kg zewnetrznej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28
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Zatacznik nr 6 do umowy

PROTOKOt Z WYKONANIA PRZEGLADU/KONSERWACJI URZADZEN KLIMATYZACYJNYCH

ZLECENIODAWCA

KRAJOWA INFORMACJA SKARBOWA

DELEGATURA/ WYDZIAL* w:

DATA PRZEPROWADZONYCH PRAC

NR UPRAWNIEN PRZEDSIEBIORCY

NR UPRAWNIEN PRACOWNIKA

ZAKRES PRZEPROWADZONYCH PRAC

PRZEPROWADONO PRACE ZGODNIE ZUMOWA NR .......cceueueee. ZDNIA ..o,

WYKONANO KONTROLE SZCZELNOSCI SERWISOWANYCH URZADZEN W JEDNOSTCE*

TAK* []

NIE* (]

UWAGI:

STWIERDZONO UBYTEK CZYNNIKA W NASTEPUJACYCH URZADZENIACH: (nazwa
urzadzenia/numer seryjny/numer pomieszczenia/rodzaj czynnika/ilo$¢ czynnika)

POZOSTALE INFORMACIE (dot. eksploatacji, usterek, itp.)

Integralng czescig protokotu jest zatacznik z wykazem serwisowanych urzadzen w danej jednostce organizacyjnej**

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

(podpis i piecze¢ Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢

** dopuszczalna jest lista serwisowanych urzadzen zgodna z arkuszem inwentaryzacji

17



Zatacznik nr 6a do umowy

PROTOKOt Z WYKONANIA SERWISU WENTYLACJI MECHANICZNE)
ZLECENIODAWCA KRAJOWA INFORMACIJA SKARBOWA

WYDZIAt KRAJOWEJ INFORMACIJI SKARBOWEJ W BEDZINIE

DATA PRZEPROWADZONYCH PRAC

Nr FABRYCZNY ROK PRODUKCIJI

ZAKRES PRZEPROWADZONYCH PRAC
ZGODNIEZUMOWANR ........ccuc...e. ZDNIA....eeeee,

WYKONANO:

UWAGI:
Nr uprawnien:

(podpis i piecze¢ Wykonawcy) (podpis i piecze¢ Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 7 do umowy

INFORMACJA O ZAGROZENIACH
dla bezpieczenstwa i zdrowia wystepujacych podczas pracy na terenie
Krajowej Informacji Skarbowej

Podczas przebywania i wykonywania prac na terenie Krajowej Informacji Skarbowej, osoby zatrudnione u
innego pracodawcy powinny zwrdci¢ szczegdlng uwage na zagrozenia, z ktéorymi moga sie spotkac, m.in.
w sytuacjach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przemieszczania sie na terenie obiektow (ciggi komunikacyjne wewnatrz i na zewnatrz budynkéw,
parkingi, place manewrowe, rampy roztadunkowe itp.), mozliwos¢ poslizgniecia, potkniecia,
upadku z wysokosci, potrgcenia przez poruszajace sie srodki transportu;

korzystania z diwigow osobowych szczegdlnie podczas wsiadania lub  wysiadania
—m.in mozliwo$¢ upadku z wysokosci;

korzystania z maszyn, urzadzen i narzedzi — mozliwos¢ doznania urazu w wyniku uzywania
niesprawnego lub uszkodzonego sprzetu;

kontaktu z uszkodzonymi przewodami, przetgcznikami, gniazdkami itp. — mozliwo$¢ porazenia
pradem elektrycznym;

wykonywania pracy na wysokosci — mozliwo$¢ upadku, doznania urazu np. z powodu uzywania
niesprawnego sprzetu, nieuzywania lub nieprawidtowego uzywania przez pracownikéw $srodkéw
ochrony indywidualnej;

pozaru — mozliwos¢ poparzenia, zatrucia.

Dziatania ochronne i zapobiegawcze, ktére winny by¢ podjete w celu wyeliminowania lub ograniczenia ww.

zagrozen:

1) przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych;

2) stosowanie srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego;

3) korzystanie z maszyn, urzadzen i narzedzi tylko przez osoby do tego upowaznione, posiadajgce
odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje;

4) zakaz spozywania na terenie Krajowej Informacji Skarbowej napojéw alkoholowych,
narkotykow i innych srodkéw odurzajgcych;

5) zakaz wchodzenia i przebywania na terenie Krajowej Informacji Skarbowej po spozyciu napojéw
alkoholowych, narkotykéw i innych srodkéw odurzajgcych;

6) zakaz palenia wyrobdéw tytoniowych — takze e-papieroséw we wszystkich obiektach zaktadu pracy.
Palenie wyrobow tytoniowych w obrebie budynku dopuszczalne jest wytgcznie w odpowiednio
zorganizowanych palarniach lub na zewnatrz budynku;

7) zakaz uzywania otwartego ognia;

8) poinformowanie oséb zatrudnionych u innego pracodawcy o osobach wyznaczonych do udzielania
pierwszej pomocy oraz lokalizacji apteczek na terenie danego obiektu;

9) zapoznanie 0sOb zatrudnionych u innego pracodawcy z Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego

danego obiektu oraz przekazanie informacji o pracownikach wyznaczonych do wykonywania
dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikow;
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10) kazde zauwazone zagrozenie, incydent lub wypadek nalezy zgtosi¢ koordynatorowi sprawujacemu
nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy.

TELEFONY ALARMOWE

Numer alarmowy ........ccccceeeunnne 112
Pogotowie ratunkowe .................. 999
Straz Pozarna .......ccccceveeeenvennen. 998

2o ] [ To] - P 997

Uwaga:
Uzyskanie powyzszych informacji potwierdza sie podpisem w ,Wykazie 0osob”, stanowigcym Zatgcznik
nr 8 do Umowy Nr XX/2025
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Zatacznik nr 8 do umowy

WYKAZ 0SOB

wykonujacych prace na terenie Krajowej Informacji Skarbowej
bedacych pracownikami innego pracodawcy, ktérzy zostali poinformowani o zagrozeniach dla bezpieczeristwa i zdrowia

Zostatem/am poinformowany/a o zagrozeniach dla bezpieczenristwa i zdrowia wystepujacych na terenie Krajowej Informacji Skarbowej, co
potwierdzam podpisem:

Imie i nazwisko Data i czytelny podpis Imig i nazwisko

Lp. Nazwa i adres pracodawcy pracownika pracownika oraz podpis |r3for.mujqcego Uwagi
o zagrozeniach
1. 2. 3. 4, 5. 6.

Podstawa prawna:
§ 2 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 roku w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U.
Nr 180, poz. 1860 z pdzn. zm.)
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Zatacznik nr 9 do umowy

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH STRON/REPREZENTANOW
STRON (PODMIOTOW PUBLICZNYCH / PRYWATNYCH) ORAZ 0SOB WSKAZANYCH DO KONTAKTU
/ WPOLPRACUJACYCH W RAMACH REALIZACJI UMOWY

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej zwane RODO, informujemy:

1. Tozsamosc¢ i dane kontaktowe administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Informacja Skarbowa reprezentowana
przez Dyrektora KIS. Z administratorem mozna kontaktowac sie pisemnie na adres: ul. Warszawska 5,
43-300 Bielsko-Biata; elektronicznie na adres e-mail: kis@mf.gov.pl lub na skrzynke podawczg ePUAP:
/KIS/SkrytkaESP; telefonicznie pod nr 33 472-79-00.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z ich przetwarzaniem, elektronicznie na adres email: iod.kis@mf.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora.

3. Cele przetwarzania danych i podstawy prawne

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, f RODO
w celu:

1) zawarcia i wykonania umowy — przez okres poprzedzajgcy zawarcie umowy oraz przez okres
wykonywania umowy;

2) wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w szczegdlnosci
wynikajgcego z przepiséw archiwalnych, przepiséw podatkowych, przepisow
o rachunkowosci — przez okres wynikajacy z tych przepiséw;

3) biezacej komunikacji w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy, co stanowi prawnie
uzasadniony interes administratora i odbiorcy danych (stron umowy);

4) ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen z tytutu realizacji umowy.

4. Kategorie danych osobowych i Zrédta ich pozyskania (dotyczy przypadkéow pozyskiwania danych
osobowych z innych zrédet niz od osoby, ktérej dane dotyczg).

Dane osobowe pozyskalismy od strony umowy, w tym dane kontaktowe osdb konieczne do jej
realizacji, w szczegdlnosci: imie i nazwisko, stuzbowy adres e-mail i/lub stuzbowy numer telefonu,
stanowisko/funkcja i miejsce pracy.

5. Odbiorcy lub kategorie odbiorcow danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mozemy przekazywaé organom lub podmiotom publicznym uprawnionym
do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa; podmiotom, ktére prowadza
dziatalno$¢ pocztowa oraz innym podmiotom swiadczacym ustugi na zlecenie stron w zakresie oraz
celu zgodnym z umowa. Podmiotem, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora
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podczas Swiadczenia ustugi wsparcia IT jest Centrum Informatyki Resortu Finanséw z siedzibg w
Radomiu.

6. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do udokumentowania
czynnosci z Pani/Pana udziatem, w zwigzku z realizacjg umowy, przez okres wynikajacy z przepisow
podatkowych i rachunkowych. Okresy te mogg zostac¢ przedtuzone w przypadku potrzeby ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen z tytutu realizacji umowy. Dokumentacja bedzie przechowywana
przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw przetwarzania, a nastepnie w celach archiwalnych nie
dtuzej niz przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Krajowej Informacji
Skarbowej, zgodnie

z Instrukcjg Kancelaryjng i przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

7. Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych oraz uzyskania ich kopii;

2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych;

3) prawo zgdania usuniecia Pani/Pana danych osobowych. Prawo to nie przystuguje,

w szczegblnosci gdy przetwarzanie danych jest niezbedne do wywigzania sie
z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa lub do celéw
archiwalnych w interesie publicznym;

4) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

5) prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, ze wzgledu
na Pani/Pana szczegdlng sytuacje, w szczegdlnosci, gdy przetwarzamy je na podstawie
prawnie usprawiedliwionego interesu;

6) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa; przez elektroniczng skrzynke
podawczg: /UODO/SkrytkaESP), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

8. Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Brak wskazania danych osobowych koniecznych do
zawarcia umowy uniemozliwi jej nawigzanie. Natomiast brak wskazania oséb do kontaktu, celem jej
wykonania, uniemozliwi jej realizacje.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji i profilowaniu

Wobec Pani/Pana nie bedg podejmowane decyzje oparte wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych osobowych, w tym ich profilowaniu. Oznacza to, ze decyzje nie bedg podjete
za pomocg $rodkéw technicznych bez udziatu cztowieka, w tym nie dokonamy automatycznej oceny
niektdrych czynnikow osobowych, ktére Pani/Pana dotycza.
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